Zavérecny rekvalifikacni test

Jméno a prijmeni klienta/klientky:

Okres:

Datum testu:

Pocet bod(, vysledek:

Hodnotitel (jméno, podpis):

1. Které z nasledujicich zafizeni neni hardware?

a. Mys
b. CPU
c. MS Windows XP
d. HDD

2. Ptiklad aplika¢niho programu je
a. Linux
b. Prizkumnik Windows
c. MS Windows 7
d. MSDOS

3. Které zafizeni neni vstupni?

a. tiskarna
b. scaner
c. trackball

d. klavesnice
4. Které zafizeni je vystupni?
a. joystick
b. mikrofon
c. pero pro dotykovy displej
d. monitor
5. Nejvétsi externi zafizeni pro ukladani dat je:

a. HDD

b. CD

c. DVD

d. webdisk

6. Pro firemni pouZiti se vyuziva zejména pocitacova sit typu:

a. Internet

b. Intranet

c. VPN

7. Nahravani dat do pocitacové sité se oznacuje terminem:
a. upload
b. download
c. kopirovani
d. presouvani
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Mezi vyhody e-learningu nepatfi:
a. nezdvislost na ¢ase

cenova vyhodnost

moznost vyuZiti multimédii

o

socidlni vylouceni

Pojem teleworking znamena:

a. pracev televizi

b. prace prostfednictvim televize
c. prace nadalku

a

prodej v teleshoppingu
Pro textovou komunikaci v redlném Case se pouziva zkratka:
a. VolP
b. RSS
c. SMS
d. M

Pojem ergonomie se tyka
a. spravného prostredi a navykl pfi praci s pocitacem
b. financni otazky pofizeni pocitace
c. financni otazky prace s pocitatem

a

ekologicka likvidace pocitace
Je mozné recyklovat naplné do tiskaren?
a. Ano
b. Ne

c. Céstecnd
Pro prokazani identity pfi pfihlaSeni k pocitaci se pouziva:
a. specidlni soubor
b. IDaheslo
c. slovni povel
d. heslo
Co je nejdulezitéjsi cinnost pri ochrané proti pocitacovym virim?
a. pravidelnda navstéva webovych stranek vyrobct antivirovych programi
b. pravidelnda kontrola soubort
c. pravidelnda aktualizace virové databdze antivirovych programu
d. pravidelna kontrola zprav od softwarové policie
Ktery typ programové aplikace mlzZe byt pouzit zdarma pro komercni vyuziti?
a. trial verze
b. open source
c. shareware
d. freeware
Ve sloZce TestRK vytvorte dvé podslozky Soubory a Ukoly.
Naleznéte ve svém pocitaci zakladni systémové informace o nazvu, verzi operacniho systému
a velikosti operacni paméti.
Vytvofte  PrintScreen  nalezeného dialogu a obrazek uloZte pod ndazvem
Systemovelnformace.bmp do podslozky Ukoly.
Vytvorte na plose zastupce slozky TestRK.
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Ve sloZce TestRK naleznéte komprimovany soubor soubory.zip. Extrahujte soubor do
podslozky Soubory.

Zkopirujte druhy nejvétsi soubor z podslozky Soubory do podslozky Ukoly.

V podslozZce Soubory prejmenujte soubor wmp_city_play.png na radioCity.png.

Z podslozky Soubory presunte soubor fotka.zip do podslozky Ukoly.

Spocitejte u kolika soubor( ve sloZce TestRK (véetné podslozek) je v jeho ndzvu obsaZzen text
WWW.

Z podslozky Soubory odstrarte soubor bod.gif.

JelikoZ slavite vyznamny Uspéch, rozhodla jste se usporadat velkou letni party, na kterou chcete

pozvat své pratele i s détmi. Musite tedy vytvofrit pozvanku na tuto akci, spocitat si jeji rozpocet a

jednotlivym pozvanym byste rada e-mailem rozeslala prezentaci o misté konani slavnosti.

26.

27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.
41.

42.

V aplikaci Microsoft Excel vytvorte tabulku dle nasledujiciho ptredpisu. Jedna se o seznam
hostd zvanych na party.

Jméno PFijmeni Ulice Mésto PSC

Jarmila Kolomaznikova K vodojemu 13 Zlonin 235 87

Karel Fuchsa Prazska 159 Ovcary 246 89

Jan Svoboda Jankovského 1 Kostelec 213 27

Milena Mala Voctarova 46 Lysolaje 264 23

Marie Karkova U rybnicku 7 Roudna 13532

Svatava Lounova T.G.Masaryka 55 | LiSkov 261 55

Tabulku ulozte do slozky TestRK pod nazvem SeznamHostu.xls.

Oteviete soubor Pozvanka.doc ze slozky TestRK v aplikaci Microsoft Word. Jednd se o
koncept pozvanky na oslavu, ktery budeme v dalSich bodech upravovat.

V celém dokumentu nastavte pismo na Comic Sans MS o velikosti 12 bod.

Text v celém dokumentu zarovnejte do bloku.

Pomoci tuéného pisma zvyraznéte veskeré dilezité body (Kdy?, V kolik?, Kde?).

Jednotlivé dulezité body (Kdy?, V kolik?, Kde?) zdliraznéte pomoci velkého pisma.

Ostatni body (Jak se tam dostat?, Co s sebou?, Co je zajisSténo? a Co pocasi?) zvyraznéte
pomoci barevného pisma dle vlastniho vybéru.

Cely odstavec zacinajici slovy Heslo: Budem slavit ... zvyraznéte prostfednictvim stylu
Nadpis 2.

Text >> ZDE << nahradte obrazkem ze souboru Mapa.jpg umisténého ve sloZce TestRK.
Nastavte velikost obrazku na 50% pUvodni velikosti.

Nastavte mezeru mezi odstavci tak, aby jednotlivé odstavce pocinaje textem Kdy? a konce
Heslo: byly oddéleny mezerou o velikosti 12 bodu.

V odstavci zacinajicim textem Co je zajisténo? zvyraznéte pomoci odrazek dle vlastniho
vybéru jednotlivé polozky.

U prvniho odstavce zacinajiciho textem Tak jsem si konecné nasla ¢as ... nastavte radkovani
na dvojité.

Cely prvni odstavec odsadte zleva i zprava o dva centimetry.

PouZijte nastroj pro kontrolu pravopisu a nalezené pravopisné chyby opravte. Za chyby
nepovazujte vlastni jména, nazvy a zkratky. Dokument ulozte.

Pred telefonni kontakt na hostitele (606124578) vloZte symbol telefonu z pisma Wingdings.
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. Nastavte zardzku se zarovnanim na stfed 12 cm od levého okraje a k této zardzce odsadte
jméno a telefonni kontakt na hostitele.

Stavajici dokument pouZijte jako dopisovy formular pro hromadnou korespondenci.

Jako zdroj dat pro slouceni dopisového formulare pouZijte soubor SeznamHostu.xls ze slozky
TestRK.

V dopisovém formulafi vloZzte na zac¢atek dokumentu jednotliva sluovaci pole se jménem a
adresou jednotlivych pozvanych hostl. Soubor Pozvanka.doc uloZte.

Dokoncete hromadnou korespondenci slouc¢enim vSech dat na tiskarnu a uloZte soubor pod
nazvem Dopisy.pdf do slozky TestRK.

Oteviete soubor Rozpocet.xls ze slozky TestRK.

Naformatujte Cisla v burikdch B5 az C18 na format mény bez desetinnych mist.

Nazvy jednotlivych poloZek rozpoctu (bunky A5:A18) a jednotlivych kategorii (buriky B4:C4)
zvyraznéte pomoci tu¢ného pisma a barvy vyplné dle vlastniho vybéru.

List pojmenujte ndzvem Rozpocet.

Do bunky A20 vlozte text Celkem a do buriky B20 odpovidajici souctovy vzorec jednotlivych
poloZek rozpoctu. Vzorec zkopirujte do buriky C20.

Do bunky A21 napiSte text Minimum. Do buriky B21 vloZte odpovidajici vzorec pro vypocet
minimalni hodnoty z jednotlivych poloZzek rozpoctu a zkopirujte jej do burnky C21.

Do buriky A22 napiste text Maximum. Do burnky B22 vloZzte odpovidajici vzorec pro vypocet
maximalni hodnoty z jednotlivych poloZek rozpoctu a zkopirujte jej do bunky C22.

Do buriky A23 napiste text Pocet. Do bunky B23 vloZte odpovidajici vzorec pro vypocet poctu
jednotlivych poloZek rozpoctu a zkopirujte jej do buriky C23.

Do buriky A25 napiste text Primérna cena na osobu. Do buriky B25 vloZte odpovidajici vzorec
(B20 déleno B1) s absolutnim odkazem na pocet dospélych. Odpovidajici vzorec vlozte i do
buriky C25.

Do bunky A26 napiSte text Porovnani. Do buriky B26 vloZte odpovidajici vzorec, ktery
porovnd prlmérnou cenu na jednoho dospélého a dité. V pripadé vysSich nakladl na
dospélého se zobrazi text Vyssi naklady dospély a v opacném pripadé Vyssi ndklady dité.

Ve sloupci A nastavte pro obsah bunék zalomeni textu.

Vytvorte sloupcovy graf z dat obsazenych v tabulce A4:C18 se zacatkem v burice F4.

Jako nadpis grafu pouzijte text Jednotlivé naklady.

K jednotlivym fadam vloZte popisky dat s jednotlivymi hodnotami.

Nastavte format orientace stranky na Sifku.

Do zahlavi listu vloZte pole s cestou souboru.

Pro tiskové Ucely nastavte tisk mrizky a zahlavi fadk( a sloupcd.

Zajistéte, aby tiskovy vystup listu Rozpocet byl pouze na jednom listu. Soubor Rozpocet.xls
uloZte.

V aplikaci Microsoft PowerPoint vytvorte novou prezentaci a uloZte ji pod ndzvem
PrezentaceOslavy.ppt do slozky TestRK.

Pro zvyraznéni prezentace pouZijte Sablonu dle vlastniho vybéru.

Nastavte méfitko zobrazeni jednotlivych snimk( na 80%.

Na uvodni snimek vloZzte nadpis Priibéh oslavy.

Zvyraznéte pomoci tu¢ného pisma nadpis Pribéh oslavy.

Jako podnadpis vlozZte text Chata Strmilov vikend 8.-9.7.

Text podnadpisu zvyraznéte pomoci kurzivy.



73. Do predlohy snimkl vlozte obrazek Balonky.jpg tak, aby se objevoval na kazdém snimku.

74. Obrazek umistéte do pravého horniho rohu a nastavte velikost obrazku (Sitku i vysku) na
6,35cm.

75. Do prezentace vloZte druhy snimek s rozloZzenim pouze nadpis.

76. Jako nadpis poutzijte text Misto akce. A do zbylého mista vloZte obrazek Chata.wmf.

77. Obrazek chaty zarovnejte na stfed ve vztahu ke snimku.

78. Do snimku vloZte text Tak tady jsme bydleli.

79. Text umistéte pred (do popredi) obrazek chaty.

80. Nastavte animaci dle svého vybéru na vSechny objekty na tomto snimku.

81. Do prezentace vloZte treti snimek s rozloZzenim nadpis a tabulka. Jako nadpis vloZte text
Rekapitulace.

82. Tabulku upravte na 4 radky a 2 sloupce. Do tabulky vloZte data podle nasledujiciho predpisu.
Ugastnici Pocet G&astnikd
Dospéli 63
Déti 24
Psi 3

83. Pro viechny snimky prezentace nastavte libovolny prechod snimku.

84. Vsechny snimky prezentace mimo tuvodniho snimku ocislujte.

85. UloZte soubor PrezentaceOslavy.ppt. Znovu ji uloZte v obrazkovém formatu.

86. Pripravujete se na party a chtéli byste si zjistit néco o okoli mista akce. Otevrete si tedy
internetovy prohlize¢ a vlozite do néj adresu internetového vyhledavace.

87. Bude zjistovat informace o mésté Strmilov. Vyberte jeden z nalezenych odkazl a uloZte jej ve
formatu textového souboru pod jménem Strmilov.txt do slozky TestRK.

88. Upresnéte vyhledavani informaci o Strmilové na vylety do okoli. VSechny informace
z nalezené webové stranky prekopirujte do prazdného textového souboru Microsoft Word.
Soubor ulozte pod nazvem StrmilovVylety.doc do slozky TestRK.

89. Naleznéte stranky Cesko-anglického internetového slovniku dle vlastniho vybéru. Vyhledejte
anglicky preklad slova kiecek a vytisknéte nalezenou stranku do tiskového souboru pod
nazvem Krecek.pdf do slozky TestRK.

90. V aplikaci Microsoft Outlook vytvorte e-mail. Jako adresata uvedte e-mail osoby, kterou vdm
sdéli lektor. Do predmétu zpravy vyplite text Odpovédi.

91. Na prvni rfadek e-mailové zpravy vloZte URL adresu internetového vyhledavace, ktery
pouzivate.

92. Do druhého fadku vlozte odpovéd tykajici se rozdilu mezi odpovédi na e-mailovou zpravu a
jejim predanim dal.

93. Na tfeti radek e-mailové zpravy vysvétlete pojem BCC (skryta kopie).

94. Pouzijte napovédu pro vyhleddni dostupnych informaci na téma distribu¢ni seznam.
Zkopirujte alesponi jednu celou vétu do téla e-mailové zpravy na Ctvrty radek.

95. E-mailovou zprdvu ulozte ve formatu zpravy do slozky TestRK. E-mailovou zpravu odeslete.

96. Celou slozku TestRK zkomprimujte do souboru TestRK.zip.

97. Vytvorte dalsi e-mailovou zpravu a do pfedmétu zpravy napiste text Vysledky testu.

98. Do téla zprdvy vlozte text Bylo to lehké!l!l.

99. Do zpravy vlozte pfilohu TestRK.zip.

100. Zpravu odeslete s vysokym stupném dileZitosti.



